Das sind wir:

Die Walter-Fach-Kraft Gruppe:

Gegriindet im Jahr 1997 und seitdem kontinuierlich gewachsen

Ein mittelstandischer Personaldienstleister mit Fokus auf Qualitat und Zuverlassigkeit

Uber 1.000 Mitarbeitende, die taglich ihr Bestes geben

Etwa 30 Geschiftsstellen in Deutschland, Osterreich und Polen, um regionale Nidhe zu gewéhrleisten
Seit Uber 28 Jahren inhabergefiihrt, mit starker Unternehmenskultur und langjahriger Erfahrung

Was uns ausmacht:

e Unternehmensleitbild: Zufriedene Mitarbeiter sind die Basis fiir zufriedene Kunden — wir setzen auf eine
positive Arbeitsatmosphare und nachhaltige Partnerschaften
e Engagiert fir faire Arbeitsbedingungen, Transparenz und eine offene Kommunikation

Sachbearbeiter (m/w/d)

(3399)

© standort: Halle (Saale) Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit Arbeitszeit: 25 -
35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 16 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: 01.04.2026

Sachbearbeiter (m/w/d)

Unterstiitzen Sie uns!

Fur unseren Kunden aus dem Bereich Logistik suchen wir Sachbearbeiter (m/w/d) oder Sekretire (m/w/d) die gemeinsam
mit uns neue Wege gehen mdchten.

Wenn Sie Lust auf Herausforderungen haben und in einem Umfeld arbeiten mochten, das lhre Ideen schatzt, freuen wir uns
auf Thre Bewerbung.

Ilhre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d)

- Disposition von Einsatzen und Fahrern

- Schreiben von Rechnungen sowie Uberwachung der Zahlungseinginge
- Terminvereinbarung und -Koordination

- Beantwortung von E-Mails und Telefonanfragen

- Allgemeine Biroarbeiten (z. B. Datenpflege, Dokumentenverwaltung)

Ihre Qualifikation als Sachbearbeiter (m/w/d)

- Erfahrung im Bilirobereich und in der Sachbearbeitung

- Gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Word und Excel)
- Hohe Zuverlassigkeit und Organisationsfahigkeit

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

Die Méglichkeit einer Ubernahme durch den Kunden

Keine wechselnde Einsatze, Sie bleiben dauerhaft bei unserem Kunden
Eine umfangreiche Einarbeitung in einem angenehmen Betriebsklima



Tarifvertrag: ab mindestens 16,09 €

Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 250 €

Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Anwesenheitspramie

Exzellente Erreichbarkeit des Einsatzortes mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

So kommen Sie zu uns!

Bewerben Sie sich gleich hier oder ganz einfach auf unserer Homepage. Fir erste Fragen stehen wir lhnen gerne auch unter
+49 (0)345 6787930 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und den Kontakt mit Ihnen. Los geht's!

Abteilung(en): Facharbeiter
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG3
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