Die inhabergefihrte Walter-Fach-Kraft Gruppe ist ein seit Gber 28 Jahren etabliertes und renommiertes mittelstandisches
Personaldienstleistungsunternehmen. Mit einem engagierten Team von lber 1.000 Mitarbeitenden sind wir an nahezu 30
Standorten in Deutschland, Osterreich und Polen vertreten. Unser Ziel ist es, Unternehmen und Bewerber erfolgreich
zusammenzubringen, um langfristige Partnerschaften aufzubauen und gemeinsam nachhaltigen Erfolg zu sichern. Dabei
legen wir groRen Wert auf Qualitat, Vertrauen und eine offene Kommunikation, um die individuellen Bedirfnisse unserer
Kunden und Kandidaten (m/w/d) bestméglich zu erfillen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(1120)

© standort: Kirkel Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 38 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
36000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: 03.11.2025

Unterstiitzen Sie uns!

Fir unseren Kunden in Kirkel suchen wir Sie als Personalsachbearbeiter (m/w/d) bzw. als Sachbearbeiter (m/w/d) in der
Personalabteilung.

Ihre Aufgaben als Teamassistent (m/w/d):

Zuarbeit und Unterstiitzung in der Personalabteilung

Betriebsratsarbeit, d.h. Schreiben von Anhérungen beispielsweise bei Schichtwechsel oder Einstellungen
Zeitwirtschaft (Stundenerfassung und Dokumentation)

Zusammenarbeit bzw. Abstimmungen mit Personaldienstleistern treffen

Bewerbermanagement sowie Personalbeschaffung

Unsere Anforderungen an Sie als Teamassistent (m/w/d):

e Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung bspw. als Biirokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann
(m/w/d), Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d), Kaufmann (m/w/d) fir Biromanagement/Birokaufmann
oder vergleichbar

e Berufserfahrung in einer vergleichbaren Anstellung in der Personalabteilung bzw. im HR-Bereich

e Gute MS-Office-Kenntnisse

Was Sie von uns erwarten durfen:

Keine wechselnden Einsatze, Sie bleiben dauerhaft bei unserem Kunden

Verglitung: 36.000 €/Jahr, verhandelbar

Eine betriebliche Altersvorsorge

Ein Arbeitszeitkonto fiir eine faire Abrechnung

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Eine umfangreiche Einarbeitung bei unserem Kunden

Eine Vielzahl von, u.a. Preisnachldssen, bei namhaften Anbietern iber unsere Plattform fiir
Mitarbeiterangebote

e Ein aufmerksames und kompetentes Team fiir Ihre optimale Betreuung

...und alles, was zu einem guten Arbeitsplatz gehort!

Wir freuen uns auf Sie!

Bewerben Sie sich jetzt online oder kontaktieren Sie unser Team, in der Hauptverwaltung in Fulda, unter 0661/250 20 -32



oder per E-Mail unter bewerbung@walterfachkraft.com.
Wenn Sie mdchten, empfehlen Sie die Stellenanzeige an Freunde, Bekannte und / oder Kollegen (m/w/d) weiter.

Entstehende Reisekosten zum Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Befristung: 31.08.2026

Tarifvertrag: 1GZ
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