
Die Walter-Fach-Kraft-Gruppe:

Gegründet im Jahr 1997 und seitdem kontinuierlich gewachsen

Ein mittelständischer Personaldienstleister mit Fokus auf Qualität und Zuverlässigkeit

über 1.000 Mitarbeitende, die täglich ihr Bestes geben

Etwa 30 Geschäftsstellen in Deutschland und Österreich, um regionale Nähe zu

gewährleisten

Seit über 28 Jahren inhabergeführt, mit starker Unternehmenskultur und langjähriger

Erfahrung

Was uns ausmacht:

Unternehmensleitbild: Zufriedene Mitarbeiter sind die Basis für zufriedene Kunden –

wir setzen auf eine positive Arbeitsatmosphäre und nachhaltige Partnerschaften

Engagiert für faire Arbeitsbedingungen, Transparenz und eine offene Kommunikation

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

(4566)

 Standort: Fulda  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 2800 -

4000 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Im Rahmen der Direktvermittlung suchen wir für unseren Kunden

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), Rechtsanwaltssekretär (m/w/d) oder

Anwaltsfachangestellte (m/w/d). 

Wenn Sie Interesse an einer neuen Festanstellung haben und in einem Umfeld arbeiten möchten,

das Ihre Ideen schätzt, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d):

Terminkoordination, Fristen- und Dokumentenmanagement

Eigenständige Bereitstellung von Akten, Postbearbeitung und

Eingangs-/Ausgangsorganisation

Korrespondenz mit Mandanten (telefonisch und schriftlich)

Erstellung, Prüfung und Verwaltung von Verträgen, Schriftsätzen und Akten

Unterstützung der Rechtsanwälte im allgemeinen Kanzleialltag

Unsere Anforderungen an Sie als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d):

Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare

Qualifikation

Berufserfahrung in einer Kanzlei oder im juristischen Umfeld

Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Diskretion

Gute Deutschkenntnisse in Rechtschreibung und Ausdruck



Was wir Ihnen bieten:

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit mit Direktvermittlung zum Kunden (keine

Zeitarbeit)

Eine professionelle Einarbeitung in einem angenehmen Betriebsklima

Ein spannendes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld

Die Möglichkeit, das Arbeitsumfeld vorab unverbindlich kennenzulernen

Persönliche Unterstützung und volle Transparenz während des gesamten

Bewerbungsprozesses

Wir freuen uns auf Sie

Bewerben Sie sich hier, per E-Mail an fulda@walterfachkraft.com oder telefonisch unter +49 661

25020-0.

Wir stehen Ihnen natürlich gerne für Fragen zur Verfügung und freuen uns darauf, Sie

kennenzulernen!

Eine Bewerbung, viele Chancen: Wir berücksichtigen Sie automatisch auch für andere

passende Stellen.


