Wer ist Walter-Fach-Kraft?

Die inhabergeflihrte Walter-Fach-Kraft Gruppe ist ein seit uber 28 Jahren etabliertes und
renommiertes mittelstandisches Personaldienstleistungsunternehmen. Mit einem engagierten
Team von uUber 1.000 Mitarbeitenden sind wir an nahezu 30 Standorten in Deutschland u.a. in
Erfurt und Osterreich vertreten. Unser Ziel ist es, Unternehmen und Bewerber erfolgreich
zusammenzubringen, um langfristige Partnerschaften aufzubauen und gemeinsam nachhaltigen
Erfolg zu sichern. Dabei legen wir groBen Wert auf Qualitat, Vertrauen und eine offene
Kommunikation, um die individuellen Bedurfnisse unserer Kunden und Kandidaten (m/w/d)
bestmaoglich zu erfullen.

Sachbearbeiter (m/w/d) Siemens Energy

(5934)

© Standort: Erfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 21 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: 01.10.2026

Unterstutzen Sie unseren Kunden in Erfurt!

FUr unseren renommierten Kunden Siemens Energy in Erfurt suchen wir Sie als
Sachbearbeiter (m/w/d) bzw. als Teamassistent (w/m/d).

Wenn Sie Lust auf Herausforderungen haben und in einem Umfeld arbeiten mdchten, das Ihre
Ideen schatzt, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d):

e Unterstltzung der Bereichs- und Fertigungsleitung (m/w/d) im Tagesgeschaft
Organisation von Personal-, Reise- und Buromanagement

Erstellung von Berichten, Prasentationen und Korrespondenz

Koordination von Terminen, Besprechungen und Anfragen

Verwaltung von Ablage sowie Ein- und Ausgangspost

lhr Profil als Sachbearbeiter (m/w/d):

e Eine abgeschlossene kfm. Ausbildung bspw. als Burokaufmann (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann (m/w/d) fur Buromanagement /
BUurokommunikation oder vergleichbar

¢ Kenntnisse Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen (Outlook, Excel, Teams,
etc.)

e Berufserfahrung in einer vergleichbaren Anstellung winschenswert

Wir bieten Ihnen als Mitarbeiter (m/w/d):

e Keine standig wechselnden Einsatze, Sie bleiben langfristig bei unserem Kunden in
Erfurt

e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

e Einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz

e Vergutung: ab 21,00 €/Stunde, verhandelbar

Weitere Benefits:



Weihnachts- und Urlaubsgeld

Eine betriebliche Altersvorsorge

Mdéglichkeit der Ubernahme durch unseren Kunden

Eine Vielzahl von u.a. Preisnachlassen, bei namhaften Anbietern Uber unsere Plattform
fur Mitarbeiterangebote

So erreichen Sie uns:

Bewerben Sie sich hier, per E-Mail an erfurt@walterfachkraft.com oder telefonisch unter 0361
219272-0.

Wir stehen Ihnen naturlich gerne fur Fragen zur VerfiUgung und freuen uns darauf, Sie
kennenzulernen!

Eine Bewerbung, viele Chancen: Wir beriuicksichtigen Sie automatisch auch fir andere
passende Stellen.

Tarifvertrag: DGB GVP
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