Wer ist Walter-Fach-Kraft?

Die inhabergeflihrte Walter-Fach-Kraft Gruppe ist ein seit uber 28 Jahren etabliertes und
renommiertes mittelstandisches Personaldienstleistungsunternehmen. Mit einem engagierten
Team von uber 1.000 Mitarbeitenden sind wir an nahezu 30 Standorten in Deutschland u.a. in
Frankfurt, Osterreich und Polen vertreten.

Teamassistent (m/w/d)

(5182)

© Standort: Wetzlar Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 22 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: 03.08.2026

Unterstutzen Sie unseren Kunden in Wetzlar als Teamassistent (m/w/d)!

FUr unseren renommierten Kunden in Wetzlar suchen wir Sie als Teamassistent (m/w/d) bzw.
als Sachbearbeiter (w/m/d).

lhre Aufgaben als Teamassistent (m/w/d):

¢ Administrative Bearbeitung des Warenein- und Warenausgangs sowie erfassen von
Lieferscheinen

e Erstellung und Bearbeitung von Anfragen und Auftragen

e Bearbeitung von Kundenanfragen auf verschiedenen Plattformen

e Unterstltzung des Teams (m/w/d) zur Optimierung der Customer-Service-Prozesse

lhr Profil als Teamassistent (m/w/d):

e Eine abgeschlossen kaufmannische Ausbildung bspw. als Barokaufmann (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann (m/w/d) fur Buromanagement /
BUrokommunikation oder vergleichbar

¢ Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen (Outlook, Excel, Teams, etc.)
sowie SAP-Kenntnisse (winschenswert)

e Berufserfahrung in einer vergleichbaren Anstellung von Vorteil

Wir bieten Ihnen als Mitarbeiter (m/w/d):

Keine wechselnden Einsatze, Sie bleiben langfristig bei unserem Kunden in Wetzlar
Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

Einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz

Vergutung: ab 22,00 €/Stunde, je nach Qualifikation verhandelbar

Weitere Benefits:

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Eine betriebliche Altersvorsorge

Mdéglichkeit der Ubernahme durch unseren Kunden

Eine Vielzahl von u.a. Preisnachlassen, bei namhaften Anbietern Uber unsere Plattform
fur Mitarbeiterangebote



So erreichen Sie uns:

Bewerben Sie sich jetzt online oder kontaktieren Sie unser Team, in der Hauptverwaltung in
Fulda, unter 0661/250 20 -32 oder per E-Mail unter bewerbung@walterfachkraft.com.

Wenn Sie mochten, empfehlen Sie die Stellenanzeige an Freunde, Bekannte und / oder Kollegen
(m/w/d) weiter.

Entstehende Reisekosten zum Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Tarifvertrag: GVP
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