Wer ist Walter-Fach-Kraft?

Die inhabergefuhrte Walter-Fach-Kraft Gruppe ist ein seit Uber 28 Jahren etabliertes und
renommiertes mittelstandisches Personaldienstleistungsunternehmen. Mit einem engagierten
Team von uber 1.000 Mitarbeitenden sind wir an nahezu 30 Standorten in Deutschland,
Osterreich und Polen vertreten.

Sachbearbeiter (m/w/d) Siemens Mobility

(6074)

© standort: Frankfurt am Main Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 21 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: 01.09.2026

Unterstutzen Sie unseren Kunden am Flughafen Frankfurt!

FUr unseren Kunden Siemens Mobility am Flughafen Frankfurt suchen wir Sie als
Sachbearbeiter (m/w/d) bzw. als Teamassistenz (m/w/d).

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d):

e Organisation von Besuchsanmeldungen, Terminen, Besprechungen und Team-Events

¢ Ubernahme der Buroorganisation inkl. Bestellungen, Ausstattung und
Dokumentenmanagement

e Administrative Unterstutzung bei Reisekosten, Spesen, Stundenbuchungen
und Protokollen

e Unterstlitzung bei Onboarding, Mitarbeiterverwaltung, Sicherheitsunterweisungen und
Arbeitsmitteln

lhr Profil als Sachbearbeiter (m/w/d):

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bspw. als Burokaufmann (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann (m/w/d) far
Burokommunikation/Buromanagement oder vergleichbar

e Erste Erfahrung in Assistenz- oder Projektmanagement von Vorteil

¢ Organisationsgeschick und Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen
Schnittstellen

e Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel, PowerPoint)

Wir bieten Ihnen als Mitarbeiter (m/w/d):

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

Attraktive Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld
Vergutung: Ab 21,00€/Stunde

Attraktive Vergunstigungen auf zahlreichen Vorteilsplattformen

Weitere Benefits:

e Anpassung an aktuelle Tarifvereinbarungen

¢ Ubernahmemaglichkeit durch unseren Kunden

e Eine strukturierte und professionelle Einarbeitung in einem angenehmen
Arbeitsumfeld



e Ein engagiertes Team, das Sie bei jedem Schritt begleitet und unterstitzt

So erreichen Sie uns:

Bewerben Sie sich jetzt online oder kontaktieren Sie unser Team, in der Hauptverwaltung in
Fulda, unter 0661/250 20 -32 oder per E-Mail unter bewerbung@walterfachkraft.com.

Wenn Sie mochten, empfehlen Sie die Stellenanzeige an Freunde, Bekannte und / oder Kollegen
(m/w/d) weiter.

Entstehende Reisekosten zum Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Eine Bewerbung, viele Chancen: Wir berucksichtigen Sie automatisch auch fiur andere
passende Stellen.

Tarifvertrag: GVP
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